	UBND QUẬN LONG BIÊN

TRƯỜNG TIỂU HỌC BỒ ĐỀ

	LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 05 NĂM HỌC 2016 – 2017

Tuần 5: (Từ ngày 03/10 đến 09/10/2016)


	Thứ
	Buổi
	Nội dung công việc, thời gian, địa điểm
	Bộ phận thực hiện
	Lãnh đạo phụ trách
	Các nội dung công việc bổ sung, phát sinh

	Hai

03/10
	S
	8h - Chào cờ: Khai mạc Tuần lễ hưởng ứng học tập suốt đời năm 2016
	Đ/c Hạnh
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn và công tác thu – chi của các lớp
	BGH
	Đ/c Yến
	

	
	
	Đưa các công văn chỉ đạo về công tác thu – chi lên cổng TTĐT
	Đ/c Tùng
	Đ/c Chung
	

	
	
	9h, Dự giờ khối 2
	BGH, Thu, Hân, Khôi
	Đ/c Chung
	

	
	
	10h, Họp giao ban BGH
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Kiểm tra nề nếp chuyên môn và công tác thu – chi của các lớp

- Hoàn thiện bảng lương tháng 11 và các biểu liên quan trình HT ký
	BGH

Đ/c Nguyệt
	Đ/c Yến

Đ/c Chung
	

	Ba

04/10
	S
	- Kiểm tra nề nếp CM và công tác thu – chi của các lớp
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Kiểm tra vệ sinh ATTP, cổng trường an toàn
	BGH,  Hạnh, Thanh
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Đưa bài về Lễ KG, Trung thu lên cổng TTĐT (đ/c Hân, Thu viết bài, đ/c Tùng hình ảnh)
	đ/c Hân, Thu, Tùng
	Đ/c Chung
	

	
	C
	13h, Họp chi bộ
	Toàn bộ ĐV
	Đ/c Chung
	

	
	
	13h30, Họp Liên tịch
	Ban liên tịch
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp và công tác thu - chi các lớp
	BGH
	Đ/c Yến
	

	Tư

05/10
	S
	Kiểm tra nề nếp và công tác thu - chi các lớp
	BGH
	Đ/c Yến
	

	
	
	9h, Dự giờ khối 2
	BGH, đ/c Thu, Hân, Khôi
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- KT công tác thu – chi của các lớp
	BGH
	Đ/c Chung
	

	
	
	17h, Họp HĐSP
	Tổ VP
	Đ/c Chung
	

	Năm

06/10
	S
	- 8h 30, VP giao nhận công văn tại PGD
	Đ/c Hương, Nguyệt
	Đ/c Chung
	

	
	
	Kiểm tra nề nếp các lớp
	BGH
	Đ/c Yến
	

	
	
	- Duyệt giáo án HĐNGCK
	GV K5
	Đ/c Chung
	

	
	C
	Duyệt chương trình Giai điệu tuổi hồng
	
	Đ/c Chung
	

	Sáu 07/10
	S
	Kiểm tra nề nếp các lớp
	BGH
	Đ/c Yến
	

	
	
	 10h, Các bộ phận nộp KH tuần 6
	Các bộ phận
	Đ/c Chung
	

	
	
	Tổng duyệt chương trình Giai điệu tuổi hồng
	Các đ/c được phân công
	Đ/c Chung
	

	
	C
	- Hoàn thiện bài giảng Elearning
	Đ/c Hằng, Phượng
	Đ/c Thu
	

	
	
	- Chuẩn bị cho hội thi Giai điệu tuổi hồng 
	Các đ/c được phân công
	Đ/c Chung
	

	
	
	- Toàn trường lao động cuối tuần ()
	CB, GV, NV, HS
	Đ/c Yến
	

	Bẩy 08/10
	
	S: Giải quyết công việc tồn đọng trong tuần
C: Tham gia hội thi Giai điệu tuổi hồng cấp Quận tại UBND phường Ngọc Thụy
	Đ/c Chung

Chi đoàn, Công đoàn cử người đi cổ vũ
	Đ/c Chung
Đ/c Chung
	

	CN 09/10
	S
	
	
	
	

	
	C
	
	
	
	


	- KTNB: Kiểm tra vệ sinh ATTP, cổng trường an toàn
	


Ghi chú

- Lịch công tác có thể thay đổi hoặc bổ sung công việc phụ thuộc vào kế hoạch của PGD
- Từ thứ hai đến thứ sáu, đ/c Trâm, Hạnh tập luyện đội tuyển thi GĐTH, 

- Thứ sáu hàng tuần CB, GV, NV và HS lao động, VS trường lớp 

